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FICHE RÉSUMÉE
ENVIRONNEMENT

WINDOWS ET
PERSONNALISATION

Windows c’est quoi ?

Windows est un système d’exploitation intégrée dans votre ordinateur 

C’est un ensemble de programmes qui :

1.Permet de gérer et de faire fonctionner tous les matériels (composant et
périphériques) qui constituent l’ordinateur.

2.Gérer le bureau, la barre des tâches et l’explorateur de fichier.

3.Lancer les applications : lorsque vous cliquez sur l’icône d’une application

4.Gérer l’interface et afficher les fenêtres dès le démarrage de l’ordinateur.

Le bureau c’est quoi ?
Le Bureau Windows, également appelé environnement du système

d'exploitation, c'est un espace de travail dont l'interface graphique permet à
l'utilisateur d'accéder à différents outils.

Au démarrage de votre ordinateur, après avoir ouvert votre session, une image
d’accueil apparaît, il s’agit du bureau Windows.
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Le menu démarrer vous permet 

Le menu démarrer se trouve
soit au milieu, soit à gauche de

votre barre des tâches en
fonction de votre configuration

Cliquez ici pour
accéder à ce menu

Cliquez ici pour
accéder à toutes les

applications

Lancer des applications
Accéder à vos données personnelles

Recherche des fichiers ou des applications
Modifier les paramètres de l’ordinateur

Redémarrer, arrêter ou mettre en veille votre
ordinateur
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Pour le faire facilement, ouvrez le menu démarrer

Pour le faire facilement, ouvrez le menu démarrer

Que trouve t-on sur le bureau

La flèche bleue représente un raccourci qui est un lien vers un
élément comme un fichier, un dossier ou une application sur

votre PC. Cela peut être très utile pour accéder plus
rapidement à un élément de votre ordinateur.

Une
Corbeille Ce Pcraccourci

logiciels

raccourci fichiers
personnels

Ce pc permet d’accéder
rapidement à des dossiers comme
le bureau, les téléchargements, les

documents, les photos et les
vidéos.

Création d’un raccourci vers une application

 une fois que vous l’avez trouvé,
faites glisser et déposez le

raccourci de l’application depuis
votre menu Démarrer vers votre

bureau. 

Recherchez votre logiciel, cliquez sur le
menu Tous et recherchez l'application

que vous souhaitez utiliser.

Des icônes

Épingler une application à la barre des tâches

Accédez à l'application souhaitée
en faisant un clic droit, puis en
sélectionnant l'option 'épingler'
dans la barre des tâches.

Pour enlever une icône de la barre des tâches
effectuer un clic droit sur l’icône épingler et choisissez
l’option détacher
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Création d’un raccourci d’un dossier personnel

1) Via l’explorateur de fichiers,
allez directement à

l’emplacement de votre fichier,
dossier ou application. 

Le menu contextuel complet s’ouvre. Cliquez sur Envoyer vers
puis sur Bureau (créer un raccourci).

Créer un raccourci d’un site internet
Ouvrez votre navigateur web habituel et rendez-vous dans le site

pour lequel vous souhaitez créer un raccourci sur le Bureau.
Dans la barre URL, sélectionnez l’adresse URL complète (surbrillance bleue) ,

réduisez votre fenêtre et faites un glisser-déposer du lien vers le Bureau.

2) Puis réaliser un clic droit sur
le dossier ou fichier et cliquez

sur afficher plus d’options.



Supprimez vos fichiers en utilisant la corbeille de
Windows. Elle permet également de récupérer les

fichiers supprimés par erreur lorsque vous supprimez
des éléments de votre PC.

Vider les fichiers
sélectionnés

Tout vider

Restaurer tous les
éléments à leurs

emplacements d’origine

Pour restaurer l’élément
sélectionner, cliquez dessus avec le

bouton droit de la souris et
sélectionnez « Restaurer »

La barre des tâches
La barre des tâches est la barre horizontale située en bas de l'écran c’est
l'un des outils les plus importants de tout système d'exploitation, car elle
nous permet d'accéder aux applications, programmes et fonctions que

nous utilisons le plus fréquemment.

Pour ajouter une icone sur
la barre, ouvrez toutes les

applications
puis faites un clic droit sur

le raccourci > Plus >
Epingler à la barre des

tâches

5

La corbeille
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Rajout de l’icône ordinateur sur le bureau

1.Paramètres
2.Personnalisation
3.Thèmes
4.Cliquez sur paramètres

des icônes du bureau

5.Cocher les icônes à rajouter

5.Valider l’opération en cochant le menu appliquer

Rajout d’un bouton éteindre l’ordinateur  sur le bureau

1.Effectuez un clic droit sur le bureau
2.déplacer votre curseur sur le menu nouveau, puis cliquez sur le

menu raccourci
3.Dans le champ Entrez l'emplacement de l'élément: saisissez la

commande suivante : %windir%\System32\shutdown.exe /s /t 0
4.Cliquez sur Suivant puis saisissez le nom du raccourci, Éteindre

et cliquez sur Terminer. 

5.Suivez le tutoriel page suivante pour modifier l’image d’une icône
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Modifiez l’image d’une icone 

2) effectuez un clic droit
sur une icône ou un fichier

3) Ouvrez le menu propriétés
avec le clic gauche

4) Ouvrez le menu
changer d’icône

5) Choix de l’icône

soit en cliquant sur une des
icones préféfi par le pc 

soit en cliquant
sur parcourir pour
choisir vos icônes 

1) télécharger des icônes

site pour télécharger des
icones, pour ce faire avant

de télécharger, il faut
choisir le format ICO
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Si le menu affichage
n’apparait pas, cliquez

sur Afficher d’autres
options

Ajustez la taille des icônes du bureau Windows en effectuant un
clic droit dans un espace libre sur le bureau pour afficher ce

menu.

Trier et ranger les icônes du bureau 

Personnalisation de Windows

Puis cliquez sur le menu
affichage, pour choisir la

taille des icones

Trier et ranger les icônes du bureau en effectuant un clic droit dans un espace
libre sur le bureau pour afficher ce menu.

Et accédez à ce
second menu
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En cliquant sur
cette flèche

Modifier l’image d’arrière plan du bureau

L’écran suivant apparaît 

Ce menu apparait,
permettant de choisir

son type d’image

Ce menu vous permet
de choisir vos photos

En cliquant ici accédez à
ce menu

Et ajustez la proportion
de votre fond d’écran de

bureau

Personnaliser votre fond d’écran en
effectuant un clic droit dans un espace libre

sur le bureau pour afficher ce menu.
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Le menu couleur

En cliquant sur
le menu
personnalisation 

Accédez au menu couleur

En cliquant ici

Accédez à ce
menu pour choisir

le mode

Puis choisissez
votre couleur

d’accentuation 

Enfin choisissez d’activer ou désactiver les
couleurs  selon les menus
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Modifier l’apparence du pointeur de la souris

Pour modifier le curseur de la
souris, commencez par accéder

au menu d’accessibilité 

La visibilité du curseur est essentielle, en particulier pour
ceux qui utilisent des écrans de grande taille ou qui ont des

difficultés de vision. Pour rendre le pointeur plus visible,
vous aurez la possibilité de choisir la taille du curseur entre
plusieurs options et de changer sa couleur pour le rendre

plus contrasté par rapport à votre fond d’écran.

Puis accédez au
menu du pointeur
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