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WINDOWS ET
PERSONNALISATION

Windows c’est quoi ?
Windows est un systéme d’exploitation intégrée dans votre ordinateur

C’est un ensemble de programmes qui :

1.Permet de gérer et de faire fonctionner tous les matériels (composant et
périphériques) qui constituent I'ordinateur.

2.Gérer le bureau, la barre des taches et I'explorateur de fichier.
3.Lancer les applications : lorsque vous cliquez sur I'icéne d’'une application
4.Gérer l'interface et afficher les fenétres dés le démarrage de I'ordinateur.

Le bureau c’est quoi ?

Le Bureau Windows, également appelé environnement du systeme
d'exploitation, c'est un espace de travail dont l'interface graphique permet a
l'utilisateur d'accéder a différents outils.
Au démarrage de votre ordinateur, aprés avoir ouvert votre session, une image
d’accueil apparait, il s’agit du bureau Windows.
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Le menu démarrer se trouve
soit au milieu, soit a gauche de
votre barre des taches en
fonction de votre configuration

Le menu démarrer vous permet

Lancer des applications
Accéder a vos données personnelles
Recherche des fichiers ou des applications
Modifier les parameétres de I'ordinateur
Redémarrer, arréter ou mettre en veille votre
ordinateur
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Que trouve t-on sur le bureau

Des icOnes

”~ e PorF! \| Q Ce pc permet d’accéder
& a ' I_“] . rapidement a des dossiers comme
m b Setge raci:z_ur.;:i fichiers = le bureau, les téléchargements, les

Corbeille racqqurci personnels Ce Pc documents,.le’s photos et les
logiciels vidéos.

La fleche bleue représente un raccourci qui est un lien vers un
' élément comme un fichier, un dossier ou une application sur

votre PC. Cela peut étre trés utile pour accéder plus
rapidement a un élément de votre ordinateur.

Création d’un raccourci vers une application
Pour le faire facilement, ouvrez le menu démarrer -

Recherchez votre logiciel, cliquez sur le
menu Tous et recherchez l'application

gue vous souhaitez utiliser. .;"
=i
Office (Microsoft Microsoft Store Outlook

une fois que vous l'avez trouvé, Bl
faites glisser et déposez le
raccourci de l'application depuis
votre menu Démarrer vers votre
bureau.

»

Epingler une application a la barre des taches

Pour le faire facilement, ouvrez le menu démarrer -

Accédez a I'application souhaitée BRIl (C L EL T BRI ER SR
en faisant un clic droit, puis en PR 3 ]
sélectionnant l'option 'épingler’ 5~ Epingler a la barre des taches
dans la barre des taches.

§83 Paramétres des applications

Pour enlever une icéne de la barre des taches
effectuer un clic droit sur I'icbne épingler et choisissez
I'option détacher




Création d’un raccourci d’un dossier personnel

1) Via I'explorateur de fichiers,
allez directement a
I'emplacement de votre fichier, n

dossier ou application.

magni o [ounvie

oo S I
2) Puis réaliser un clic droit sur | & coemire e
le dossier ou fichier et cliquez S — oy

sur afficher plus d’options. = ouore

B Ouwrie clares s Toeminal

|-.f Afficher phat d opticen. 5 [T I- i

0 Copier an tant que chemin dacols

Le menu contextuel complet s'ouvre. Cliquez sur Envoyer vers
puis sur Bureau (créer un raccourci).

Bureau (créer um raccourci)

Couper Destinataire de télécopie
Copier I Destinataire

&l Documents
Créer un raccourci

_ o Dossier compressé
Supprimer

- £) Periphérique Bluetooth

Créer un raccourci d’un site internet
Ouvrez votre navigateur web habituel et rendez-vous dans le site
pour lequel vous souhaitez créer un raccourci sur le Bureau.

Dans la barre URL, sélectionnez I'adresse URL compléte (surbrillance bleue),
réduisez votre fenétre et faites un glisser-déposer du lien vers le Bureau.
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La corbeille  supprimez vos fichiers en utilisant la corbeille de
- Windows. Elle permet également de récupérer les
3 fichiers supprimés par erreur lorsque vous supprimez
— des éléments de votre PC.

Vider les fichiers
sélectionnés

= Aafficher

[ B Capture d'écran 2025-11-10 112806...  C:\

Bl Capture d'écra

Pour restaurer I'élément

Tout vider

Restaurer tous les
éléments a leurs

vider la Corbeilla __|| Restaurer tous les éléments

sélectionner, cliquez dessus avec le

bouton droit de la souris et
sélectionnez « Restaurer »

La barre des taches

Type
y  Fichier PHG

OKo [Fichier PNG

Fichier PNG

Fichier PNG

(= Partager

) Restaurer

T Compresser dans un fichier ZIP

A2 Propriétés Allt=Enitres

A 2 .
0l Afficher d'autres options

La barre des taches est la barre horizontale située en bas de I'écran c’est
I'un des outils les plus importants de tout systéme d'exploitation, car elle
nous permet d'accéder aux applications, programmes et fonctions que
nous utilisons le plus fréequemment.
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Pour ajouter une icone sur
la barre, ouvrez toutes les
applications
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Rajout de I'icone ordinateur sur le bureau

1.Parametres
2.Personnalisation
3. Themes
4.Cliquez sur parametres
des icones du bureau Paramétres associés

/ =)  Paramétres des icénes du Bureau

5.Cocher les icones a rajouter

g r i p
Har=matres des [cnanes ¢ Euirea
(=L ST WE S JLLNE S LA DUdilcalld

lzdnes du Bureau

lzdnes du Bureau

B Ordinateur B Corbeille
[ Fichiers de I'utilisateur [ ] Panneau de configuration
(] Réseau

5.Valider 'opération en cochant le menu appliquer

Appliquer

Rajout d’'un bouton éteindre I'ordinateur sur le bureau .0'

1.Effectuez un clic droit sur le bureau

2.déplacer votre curseur sur le menu nouveau, puis cliquez sur le
menu raccourci

3.Dans le champ Entrez I'emplacement de I'élément: saisissez la
commande suivante : %windir% \System32\shutdown.exe /s /t O

4.Cliquez sur Suivant puis saisissez le nom du raccourci, Eteindre
et cliquez sur Terminer.

5.Suivez le tutoriel page suivante pour modifier I'image d’'une icone




Modifiez I'image d’une icone

1) télécharger des icones

Free lcons
ot https://icon-i

site pour télécharger des
icones, pour ce faire avant
de télécharger, il faut

choisir le format ICO

2) effectuez un clic droit

sur une icone ou un fichier

3) Ouvrez le menu propriétés
avec le clic gauche

4) Ouvrez le menu
changer d’icéne

5) Choix de I'icone

soit en cliquant sur une des
icones préféfi par le pc

Copiar PNG
ICO 512px = ICNS 512px
b © &) = W
Couper Copier Renommer Partager Supprimer
[ Ouvrir Entrée

52 Partager avec

® Exécuter en tant gu'administrateur

<7 Epingler au menu Démarrer

7 Compresser vers...

22 Propriétés

>

Copier en tant que chemin d'acces Ctrl+Maj+C

Alt+Entrée

Touche de raccourci |A.|.|cur1|
Executer Fenétre nomale
Commentaire :

Emplacement du fichier Changer d'icdne...

stemAoots\System32\SHELL 32,

| Parcourir. ..

Sélectionner une icone dans la liste ci-dessous :

E"_— =)=,

= =@ WA,
EELr 3 CSR 2

Avancé...
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soit en cliquant
Sur parcourir pour
choisir vos icones




Personnalisation de Windows

Ajustez la taille des icones du bureau Windows en effectuant un
clic droit dans un espace libre sur le bureau pour afficher ce

menu.
Affichage
Puis cliquez sur le menu Tl Trier par
ffi isi =
a cha.ge, pour choisir la O Actualiser
taille des icones

(+) MNouveau

Paramétres d'affichage

# Personnaliser

grande ichne Ouvrir dans le Terminal

L7 Afficher d'autres d'options

Ae menu affichage

n‘apparait pas, cliquez
sur Afficher d’autres
options

Trier et ranger les icones du bureau

Trier et ranger les icones du bureau en effectuant un clic droit dans un espace
libre sur le bureau pour afficher ce menu.

Affichage

‘Tl Trier par

(% Actualiser Et accédez a ce
second menu MNom

MNouveau > .
é Taille

Parametres d'affichage

Type d'élement

” Personnaliser

Maodifie le

Ouvrir dans le Terminal

Afficher d'autres d'options




Modifier 'image d’arriére plan du bureau

Personnaliser votre fond d’écran en
effectuant un clic droit dans un espace libre
sur le bureau pour afficher ce menu.

L’écran suivant apparait

Personnalisation > Arriére-plan

Persannaliser votre arriére-plan
una - plan Qe mage S appisgue 3 votre bureau actuel, Les arrigrg-plans de couleur un

Images récentes

b

Choisir une phota

Ce menu vous permet 5

Affichage
Trier par

Actualiser

MNouveau

Parametres d'affichage

Persocnnaliser
Ouvrir dans le Terminal

Afficher d'autres d'options

| Image
Couleur unie

Diaporama

Window= 2 launs

Ce menu apparait,
permettant de choisir
son type d’'image

e ou de diaporama 5 appliquent 3 tous vos Image L

7

En cliquant sur
cette fleche

Parcourir les photos

de choisir vos photos

Chaisir un ajustement pour votre image de bureau

| Remplir
Ajuster
Et ajustez la proportion
de votre fond d’écran de Etirer
bureau
Vignette
Centrar

Etendre

remel : \

En cliquant ici accédez a
ce menu

e/




Le menu couleur
Accuell
Systéme

En cliquant sur
le menu
personnalisation

Bluetocth et appareils
Réseau et Internet

Personnalisation

\ 4 © 8

Personnalisation > Couleurs

g Choisir votre mode

Wodifier les couleurs qui apparaissent dans Windows et vos applications

4 [Effets de transparence
“=*  Les fenétres et les surfaces semblent translucides

Couleur d'accentuation

Couleurs récentes

Couleurs Windows

6_’

Accédez au menu couleur

@ Arrigre-plan

Image d'arriére-plan, couleur et diaporama

Couleurs

Couleur d'accentuation, effets de transparence et théme de couleur

| Clair
Sombre
Accédez a ce Personnalise
menu pour choisir
le mode

En cliquant ici

Clair v <_’

Désactivé (@

Manuel W ~

Puis choisissez
votre couleur
d’accentuation

Enfin choisissez d’activer ou désactiver les
couleurs selon les menus

Couleurs personnalisées

Afficher les couleurs

Afficher la couleur d'accentuation sur I'écran de démarrage et la barre des taches Activé ()

Afficher la couleur d’accentuation sur les barres de titre et les bord

s de fenétres Active m




Modifier I'apparence du pointeur de la souris

@ Heure et langue

@ Jeux

Pour modifier le curseur de la
souris, commencez par accéder — 5 Accessibilité
au menu d’accessibilité

Puis accédez au Taille du texte
menu du pointeur Taille du texte qui apparait dans Windows et vos applications

Effets visuels
Barres de défilement, transparence, animations, délai d'attente de notification

Pointeur de souris et interaction tactile
Couleur du pointeur de souris et taille

La visibilité du curseur est essentielle, en particulier pour
ceux qui utilisent des écrans de grande taille ou qui ont des
difficultés de vision. Pour rendre le pointeur plus visible,
vous aurez la possibilité de choisir la taille du curseur entre
plusieurs options et de changer sa couleur pour le rendre
plus contrasté par rapport a votre fond d’écran.

Paramétres

Accueil Pointeur de souris

]
Xechercher un paran‘u@l % QObtenir de I
Modifier la taille du pointeur

iptions d'ergonomie - Envoyer des
]
v % commentaire
e Modifier la couleur du pointeur
€ 3
Afficher &> * “ |k

Pointeur de souris ", :
Couleurs suggérées pour le pointeur

Curseur de texte E .I_ .

Loupe

, ~+ Choisir une couleur de point...
Filtres de couleur

Contraste élevé

N Modifier la rétroaction tactile

Afficher la rétroaction visuelle autour
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